
An den Seminarunterlagen-Verlag Helmut Dettmer,  Neuer Schafweg 12,  D-76889  Kapellen 
 

Bestellung 
 
Ich bestelle als Word-Dokumente: 
(bitte ankreuzen bzw. eintragen) 

 
Fax +49(0)6343 939 048 

oder gescannt an: info@dettmer-verlag.de 
 

Bitte auch die Seite 2 faxen!  
 

 1 Spezial-Edition mit 6 Schulungsunterlagen nach Wahl  
zum Preis von 458,- € 

Jede weitere Unterlage kostet 70,- €. Der Umfang der Spezial-Edition  
ist auf der Seite 2 dieses Bestellformulars anzukreuzen.  

 

 1 Dettmer-Edition mit allen Schulungsunterlagen, die 
auf der Seite 2 dieser Bestellung aufgeführt sind,  
zum Preis von 1280,- €  

 
   Anzahl 

Schulungsunterlage(n) 
Die gewünschten Unterlagen auf der Seite 2 
dieses Bestellformulars ankreuzen. 

1 Schulungsunterlage 130,- € 
2 Schulungsunterlagen 115,- €  pro Unterl. 
3 Schulungsunterlagen 102,- €  pro Unterl. 
4 Schulungsunterlagen 90,- €  pro Unterl. 

 

Alle Preise zzgl. Versandkosten: Inland 3,- €,   Ausland 5,- bis 9,- € 
und zzgl. 19% Umsatzsteuer. 
 

Zahlungsziel: 
(ohne Abzug!) 

14 Tage nach Rechnungserhalt 

 
Der/die Besteller/in verpflichtet sich, die Seminarunterlagen nur für eigene Schulungen und die dazugehö-
renden Teilnehmer zu verwenden. Darüber hinaus dürfen die Seminarunterlagen als PDF-Dateien mit 
Änderungspasswort in das Firmen- bzw. Behörden-Netzwerk des Bestellers gestellt werden. Eine Wei-
tergabe oder Veräußerung an andere Firmen, Behörden, Schulen, Trainer oder andere Dritte ist nicht er-
laubt. Da die Unterlagen auf CD oder per eMail versandt werden, kann die Lieferung weder umgetauscht 
noch zurückgegeben werden. Sollte die Lieferung nicht innerhalb von 5 Tagen eingegangen sein, wird die 
Bestellerin oder der Besteller den Dettmer-Verlag umgehend über den Lieferverzug informieren. 
 
 
Datum: _______________________________   Unterschrift: ____________________________________ 
 
 
Ansprechpartner: _______________________________________________________________________ 
 
 
Tel:  _____________________________________ Fax: ____________________________________ 
 
 
eMail: ______________________________________________________________________________ 
 
 
Maximalgröße einer eMail in MB:  ______________ 

 
 
Nur EU-Ausland: USt-ID-Nr.: _________________________ 
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Besteller: 

Den Nettopreis der Bestellung 
bitte hier eintragen: 
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Bestellung    
Bitte kreuzen Sie an: 
 

MS-Office 2010, Windows 7, 
Internet Explorer 9 und 8 

� Word 2010, Einführung 
� Word 2010, Weiterführung 

mit Einführung in SharePoint 
� Excel 2010, Einführung 
� Excel 2010, Weiterführung 

mit Einführung in SharePoint 
� Outlook 2010, Einführung 
� Outlook 2010, Weiterführung 

mit Einführung in Exchange 
� PowerPoint 2010, Einführung 
� Access 2010, Einführung 
� Access 2010, Weiterführung 
� Umstieg auf Office 2010 (ohne Access) 
� Windows 7, Einführung für  

Anwender, mit PC-Grundlagen 
� MS-Internet Explorer 9 
� MS-Internet Explorer 8 
� Umstieg auf Windows 7 und  

Internet Explorer 9 
� IT-Grundlagen 

MS-Office 2007 

� Word 2007, Einführung 
� Word 2007, Weiterführung 
� Excel 2007, Einführung 
� Excel 2007, Weiterführung 
� Outlook 2007 
� PowerPoint 2007, Einführung 
� Access 2007, Einführung 
� Access 2007, Weiterführung 
� Umstieg auf Office 2007 (ohne Access) 

MS-Project 

� MS-Project 2010, Einführung  
� MS-Project 2007, Einführung  
� MS-Project 2003, Einführung  

OpenOffice.org 3.1    

� Text, Einführung 
� Text, Weiterführung 
� Kalkulation, Einführung 
� Kalkulation, Weiterführung 
� Präsentation, Einführung 
� Datenbank, Einführung 

MS-Office 2003 

� Word 2003, Einführung 
� Word 2003, Weiterführung 
� Excel 2003, Einführung 
� Excel 2003, Weiterführung 
� Outlook 2003 
� PowerPoint 2003, Einführung 
� Access 2003, Einführung 
� Access 2003, Weiterführung 
� Umstieg auf Office 2003 (ohne Access) 

MS-Office XP 

� Word 2002, Einführung 
� Word 2002, Weiterführung 
� Excel 2002, Einführung 
� Excel 2002, Weiterführung 
� Outlook 2002 
� PowerPoint 2002, Einführung 
� Access 2002, Einführung 
� Access 2002, Weiterführung 
� Umstieg auf Office XP (ohne Access) 

Webseitengestaltung 

� Expression Web, Einführung  
� FrontPage 2003, Einführung  
� FrontPage 2002/XP, Einführung  

Windows Vista, Windows XP,  
Internet Explorer 7 und 6 

� IT-Grundlagen 
� Windows Vista, Einführung für  

Anwender, mit PC-Grundlagen 
� MS-Internet Explorer 7.0 für Vista 
� Windows Mail mit Windows-Kalender 
� Umstieg auf Windows Vista und  

Internet Explorer 7.0 
� Windows XP, Einführung für Anwender, 

mit PC-Grundlagen + Kurzversion 
� Windows XP, Weiterführung 

IBM Lotus Notes 

� Lotus Notes R 8 Client, Einführung  
� Lotus Notes R 7 Client, Einführung  
� Lotus Notes R 6 Client, Einführung  

PC-Führerscheine 

Inhalt und Aufbau unserer Schulungs-
unterlagen orientieren sich unter an-
derem auch an den Lehrplänen und 
Prüfungsanforderungen der verschie-
denen PC-Führerscheine. Sie sind 
daher auch besonders gut für die Vor-
bereitungen auf PC-Führerschein-
Prüfungen geeignet. 

Weiteres 

•  Ältere Unterlagen auf Anfrage, 
z.B. Office 2000. 

•  Für die Bestellung von Skripten für 
Office 2010 in englischer Sprache 
verwenden Sie bitte das spezielle 
Bestellformular. 
 

 
 

Hinweise zu den Schriften und den Dateiformaten 
In unseren Schulungsunterlagen verwenden wir neben den Windows-Standardschriften Arial, Times New Roman, Symbol und 
Wingdings noch die Schrift (Keyboard). Die (Keyboard) Schrift wird zur Darstellung der Tasten und der Windows-Schaltflächen 
eingesetzt, Beispiele: (ÿ_) (¢_) [Abbrechen]. Damit auch Sie diese Schrift verwenden können, haben wir eine Kopierlizenz gekauft. 
Daher gehört die (Keyboard) Schrift zum Lieferumfang. Die Weitergabe dieser Schrift ist nicht erlaubt. 

Alle Schulungsunterlagen liefern wir als Word-Dokumente (doc) aus. Dies gilt auch für die Unterlagen für OpenOffice.org, bzw. StarOffice, 
Linux und IBM Lotus Notes. Die Unterlagen haben i.d.R. einen Umfang von 90 bis 150 Seiten. 
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An den Seminarunterlagen-Verlag Helmut Dettmer,  Neuer Schafweg 12,  D-76889  Kapellen 
 

Bestellung Schulungsunterlagen in Englisch 
 
Ich bestelle als Word-Dokumente: 
(bitte ankreuzen bzw. eintragen) 

 
Fax +49(0)6343 939 048 

oder gescannt an: info@dettmer-verlag.de 
 

 
 

� Word 2010, Einführung, Englisch 
� Word 2010, Weiterführung, Englisch 
� Excel 2010, Einführung, Englisch 
� Excel 2010, Weiterführung, Englisch 

� Outlook 2010, Englisch 
� PowerPoint 2010, Einführung, Englisch 
� Access 2010, Einführung, Englisch 
� Access 2010, Weiterführung, Englisch 

� Umstieg auf Office 2010 (ohne Access), Englisch 
 

 
   Anzahl 

Schulungsunterlage(n) 
Die gewünschten Unterlagen oben ankreuzen.  

 

Der Preis beträgt 220,- € pro Schulungsunterlage in englischer Sprache,  
zzgl. Versandkosten pro Sendung: Inland 3,- €,   Ausland 5,- bis 9,- € und zzgl. 19% Umsatzsteuer. 
 

Zahlungsziel: 
(ohne Abzug!) 

14 Tage nach Rechnungserhalt 

 
Der/die Besteller/in verpflichtet sich, die Seminarunterlagen nur für eigene Schulungen und die dazugehö-
renden Teilnehmer zu verwenden. Darüber hinaus dürfen die Seminarunterlagen als PDF-Dateien mit 
Änderungspasswort in das Firmen- bzw. Behörden-Netzwerk des Bestellers gestellt werden. Eine Wei-
tergabe oder Veräußerung an andere Firmen, Behörden, Schulen, Trainer oder andere Dritte ist nicht er-
laubt. Da die Unterlagen auf CD oder per eMail versandt werden, kann die Lieferung weder umgetauscht 
noch zurückgegeben werden. Sollte die Lieferung nicht innerhalb von 5 Tagen eingegangen sein, wird die 
Bestellerin oder der Besteller den Dettmer-Verlag umgehend über den Lieferverzug informieren. 
 
 
Datum: _______________________________   Unterschrift: ____________________________________ 
 
 
Ansprechpartner: _______________________________________________________________________ 
 
 
Tel:  _____________________________________ Fax: ____________________________________ 
 
 
eMail: ______________________________________________________________________________ 
 
 
Maximalgröße einer eMail in MB:  ______________ 

 
 
Nur EU-Ausland: USt-ID-Nr.: _________________________ 
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Den Nettopreis der Bestellung 
bitte hier eintragen: 

Besteller: 
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Endlich können Sie machen, was Sie wollen! 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
Ihr Interesse an Seminarunterlagen aus dem Dettmer-Verlag freut uns, und wir 
bedanken uns dafür. 
 
Werfen Sie einen Blick hinein. Sie werden den besonderen Vorteil der  
Schulungsunterlagen des Dettmer-Verlags sofort erkennen: Sie kaufen die 
Unterlagen als Word-Dokument und können sie dann für Ihre eigenen 
Schulungen so oft ausdrucken, wie Sie wollen. 
 
Unsere Seminarunterlagen werden von kompetenten Autoren verfasst. Die  
Inhalte sind leicht verständlich und mit Beispielen und Übungen aufbereitet. Sie 
gestalten selbst die Kopf- und Fußzeilen. Sie können einzelne Kapitel heraus-
nehmen oder Ihre eigenen bewährten Übungen einfügen. Damit wird es Ihre 
individuelle Schulungsunterlage. 
 
Das Bestellen geht ganz leicht mit unseren Formularen. Eine schnelle Belieferung 
versprechen wir Ihnen schon jetzt. Gerne beantworten wir Ihre Fragen auch in 
einem persönlichen Telefongespräch. 
 
Mit freundlicher Empfehlung 
 
 
Dettmer-Verlag 

Seminarunterlagen 
aus dem Dettmer-Verlag 

sind erhältlich für: 
 

Word 2010, 2007, 2003, XP, 2000 
Word Pro 9.5/9.8  Mill. 

Excel 2010, 2007, 2003, XP, 2000 
1-2-3  V9.5/9.8  Mill. 

Access 2010, 2007, 2003, XP, 2000 
Approach 9.5/9.8  Mill. 

Expression Web 
FrontPage 2003, 2002/XP 

PowerPoint 2010, 2007, 2003, XP 
Freelance 9.5/9.8  Mill. 

Corel DRAW  10, 9 
MS Project 2010, 2007, 2003 

StarOffice 9, 8, 7, 6 
OpenOffice.org 3.1, 3.0, 2.3, 2.0 

IT-Grundlagen 
Windows 7  

Windows Vista  
Windows XP 

Windows 2000 
Linux/KDE 

IBM Lotus Notes 8, 7, 6, 5 
Outlook 2010, 2007, 2003, XP  

SharePoint 
Exchange 

MS-Internet Explorer 
 
 

Die Unterlagen 
haben einen Umfang 
von 90 - 150 Seiten. 

 
*
 Preise zzgl. MwSt 
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Unser Top-Angebot:  
Spezial-Edition mit 6 Schulungsunterlagen 
nach Wahl auf CD für 

nur 458,- Euro ! * 
 

Neu: 

MSMSMSMS----Office 2010Office 2010Office 2010Office 2010    

auch in Englischauch in Englischauch in Englischauch in Englisch 
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Referenzliste 

Seminarunterlagen aus dem Dettmer-Verlag werden in vielen Firmen und staatlichen Institutionen 
erfolgreich eingesetzt. Wir haben eine Auswahl für Sie zusammengestellt: 

Bundessprachenamt dm drogeriemarkt GmbH Humboldt Universität Berlin 

Bundesknappschaft ETO Nahrungsmittel KG Raiffeisen- und Volksbanken 

Langnese Iglo GmbH IHK-Akademie-Schwaben AWO Kreisverband Stuttgart 

TÜV Süddeutschland Kühne, Kopp und Kausch Stadtwerke Potsdam GmbH 

S-Bahn Berlin GmbH Gothaer Versicherungen Oberlandesgericht Karlsruhe 

Universität Passau Bénédict - Schule GmbH elge Systeme GmbH & Co. KG 

Fachhochschule Ulm Badische Versicherungen Zeppelin Baumaschinen GmbH 

Marinetechnikschule Vinnolit Kunststoff GmbH Caritas Trägergesellschaft e.V. 

Amtsgericht München Universitätsklinikum Ulm Bayerische Versorgungskammer 

Kraftfahrtbundesamt Stadtverwaltung Mettmann Bundesgrenzschutzamt München 

BÄKO Weser-Ems eG Flughafen Stuttgart GmbH Verbandsgemeindeverwaltungen 

SIGNAL IDUNA Gruppe Landesklinik Brandenburg DeTeWe Deutsche Telephonwerke 

Badenia Bausparkasse Berliner Verkehrsbetriebe OBI Bau- und Handwerkermärkte 

Berufsbildungswerke  FALK Sprachinstitut Essen Rhode & Schwarz GmbH & Co. KG 

Landratsamt Freising Albert Schweitzer - Stiftung MCM Klosterfrau Vertriebs GmbH 

Bayerischer Rundfunk QUELLE Aktiengesellschaft Bezirksfinanzdirektion München 

Dr. Eckert Schulen AG Landratsamt Bodenseekreis Oberlandesgericht Braunschweig 

Berufsförderungswerke Verwaltungsakademie Berlin Berlin-Kölnische Versicherungen 

Finanzgericht München Flughafen Hamburg GmbH  Viessmann Werke GmbH & Co KG 

Freie Universität Berlin Flughafen Düsseldorf GmbH Deutsches Patent- und Markenamt 

Finanzgericht Nürnberg LEGO Werkzeugbau GmbH Statistisches Landesamt Sachsen 

Landratsamt Böblingen DEUTSCHE TELEKOM AG Oberster Bayrischer Rechnungshof 

Fachhochschule Erfurt HOCHTIEF Construction AG Grenzschutzschule Zentralbereich 

Ärztekammer Nordrhein DLR Projektträger des BMFT Klinikum der Universität München 
  

… 
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Referenzliste zweiter Teil 

BASF TBG Tiefbau-Berufsgenossenschaft 

Okal Eberhard-Karls-Universität Tübingen 

C & A General Accident Versicherungs AG 

Rhenag Heinr. Hugendubel GmbH & Co. KG 

Citibank Deutsches Schauspielhaus Hamburg 

DAA GmbH Kreispolizeibehörde Märkischer Kreis 

Lufthansa Kassenärztliche Vereinigung Thüringen 

Palmer AG Kassenärztl. Vereinigung Westfalen-Lippe 

Sparkassen Bundesamt für Post und Telekommunikation 

Siemens AG Verband Deutscher Eisenbahnfachschulen 

BMW M GmbH Der Landrat als Kreispolizeibehörde Minden 

Buch Kaiser Regierungspräsidien Tübingen, Freiburg,  . . . 

Dresdner Bank Ministerium für Inneres und Sport im Saarland 

Bosch-Siemens AOK- Die Gesundheitskasse für Niedersachsen 

Flötotto GmbH Dorfmeister Büromaschinen GmbH& Co. KG Wien 

BKK MOBIL OIL Freiburger Energie- und Wasserversorgungs AG 

Die Bundeswehr AOK-Die Gesundheitskasse für den Rems-Murr-Kreis 

Böhringer GmbH Landesbetrieb Straßen und Verkehr Rheinland-Pfalz 

Stadt Mannheim Bezirksverband Pfalz Meisterschule für Handwerker 

Continental AG HOCHTIEF Gebäudemanagement GmbH & Co. oHG 

Auswärtiges Amt BOEHRINGER INGELHEIM PHARMA GmbH & Co. KG 

Finanzamt Trier Stadtwerke Verkehrsgesellschaft Frankfurt am Main mbH 

Volkshochschulen Freie und Hansestadt Hamburg Bezirksamt Hamburg Mitte 

Hochschule Speyer Wehrtechnische Dienststelle für Schiffe und Marinewaffen 

SBB CFF FFS Bern Bayrisches Landesamt für Statistik und Datenverarbeitung 

Deutsche Bahn AG Bayerisches Staatsministerium für Arbeit und Sozialordnung 

Wacker Chemie AG Ministerium für Justiz, Gesundheit und Soziales, Saarbrücken 

Finanzamt München Radiologische Schule der Universitätskliniken des Saarlandes 
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